
 

 

 

1.点击对账，然点新建对账单 

 

2.填写工厂、采购订单号、供应商，然后点查询订单 



 

 

 

 

3.选择要对账的 PO,然后点确认， 

 

4.手工填写对账数量、对账单价、对账税码，或者点击“自动填入对账价格数量”自动填充数量； 



 

 

 

5. 检查数据无误后，提交数据，对账单生成 

 

 

6.返回到前一页，点击对账，然后点查询对账单，可以查询刚刚创建的对账单 



 

 

 

7.可以勾选对账单，点填写发票信息，进行创建开票通知单 

 

 



 

 

7.1、选择发票类型： 

01 增值税专票时，填入发票代码、发票号码； 

 

02 增值税普票时，填入发票代码、发票号码、开票日期、校验码（后 6 位）； 

 



 

 

03 其他 时，填入发票号码、开票日期； 

 

7.2、点击查伪验真，获取发票信息； 

 



 

 

7.3、提交，生成开票通知单。 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


